° Dokiiman No IMD-1AS-0001
. . o o . . | Yirirlik Tarihi 14.02.2023
ISPARTA UYGULAMALI BILIMLER UNIVERSITESI Revizyon Tarini | -
ISPARTA (ACIK IHALE) :
UYGULAMALI BILIMLER Revizyon No )
UNIVERSITESI Sayfa No 1/6
Is Akis Sorumlu Ilgili Dokiiman
Ihtiyac Talep Formunun ve alim1 yapilacak ise Talep Formu
. . . . Talepte Bulunan Teknik Sartname
ait 1slak imzali1 Teknik Sartnamenin elden ve ..
o 3 . Birim. Talep Yazisi
EBYS aracilig1 ile Baskanligimiza gelmesi.
Odenek talebi yapilir/yaptirihir. Satin Alma Birimi Gerekee Bildiri Yazi
Kabul edilmezse. Alim
gerceklesmez. Ilgili birime
bilgi verilir iade edilir.
Evet Veterli 8denck Satin Alma Birimi Biitce
var m1?
Satin Alma Birimi Teknik Sartname
Talep eden birimce gonderilen Teknik Ve _Talepte Bulunan
N Sartname ve diger belgeler kontrol Birim

edilir. Hata varsa diizelttirilir.

I

Thale dosyasi acilir ve Thale
Yetkilisince alim yontemi belirlenerek
EBYS iizerinden ihalenin yapilmasi
icin onay almir.

v

Yaklagik Maliyet Tespiti icin personel
gorevlendirmesi yapilir.
( Baskanligimiz disindaki birimlerin ihalesi
yapilacaksa yaklasik maliyet talep eden ilgili
birimlerce yapilir.)

Yaklasik Maliyet Tespiti gorevlilerce
yapilarak ilgili belgelerle birlikte Ihale
Sube Miidiirliigiine teslim edilir.

l

Yaklagik Maliyet tutarina gore ihalenin
tarihi, ilan siireleri belirlenir ve ihale
onay belgesi diizenlenerek Ihale
Yetkilisinden onay alinir.

v

EKAP siirecine gegilir. Once Thtiyag
Raporu hazirlanir ve sonra IKN (Thale
Kayit Numarast) alinir.

v

Satin Alma Birimi
Harcama Yetkilisi

Fiyat Tespit
Komisyonu

Fiyat Tespit
Komisyonu

Satin Alma Birimi
Harcama Yetkilisi

Satin Alma Birimi

Ihale Igin Gerekli izin ve
Onaylar

Gorevlendirme Yazisi

Proforma Fatura
Teklif Cetveli
Yaklagik Maliyet Cetveli

Ihale Onay Belgesi

Elektronik Ortamda

Hazirlayan

Onaylayan

Destek Hizmetleri Sube Miidiirliigi

Sube Miidiirii

Idari ve Mali Isler Daire Bagkanlig

Daire Bagkani
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EKAP {izerinden ihtiyag¢ raporu ihaleye baglanir ve ihale
dokiimani hazirlanir ( Idari sartname-Sozlesme Tasarisi-Teknik
Sarmame-Standart Formlar) ve kontrol icin KIK’e gonderilir.

l

EKAP iizerinden KiK ihale onay1 gelince ilan ve
ddeme pusulasi hazirlanarak ilan icreti KIK hesabina

xratieilir

A\ 4

[lan iicretinin KIK hesabina gegmesine
miiteakip Sevk islem formu gonderilir.

!

[lanin KIK biilteninde yaynlanacag: giiniin belli olmasina
miiteakip gazete ilan1 (14 ve iizeri ilan siiresi olan ihalelerde
zorunlu) i¢in Basm Yaym Sube Miidiirliigiine EBYS (kep)

lizerinden resmi yazi yazilir ve resmi web sitesine
(https://ilanbis.bik.gov.tr/) ilan yiiklenir.

v

[lanin yaymlanmasina miiteakip 3 giin icinde Thale

Komisyonu olusturulur. EKAP girisleri yapilir ve tim
komisyon iiyelerine EBY'S {izerinden ihale dokiimanlari ile

birlikte teblig edilir.

'

Yayinlanan ilanlar ( KIB ve gazete)
dosyaya eklenir.

v

Gegici Teminati nakit yatiracak istekliler igin
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina bilgi

yazis1 yazilir.

Ihale dokuman satis islemleri yapilir.
( Agik ihale ve E-Ihalelerde ihale dokiimant
sadece E-imzali veya M-Imzali indirilir.)

|

Idareye sunulan ihale teklif zarflar1 ve numuneler teslim alinr. (
Elektronik ihalelerde belge ve zarf teslimi yapiimaz. Beyan edilen bilgi ve
belgeler ile Numune ve demonstrasyon degerlendirmesi ihale sonrast 1.ve

2.isteklilerden istenerek yapilir.)

!

Satin Alma Birimi

Satin Alma Birimi
Strateji Gelistirme
Daire Bagkanlig1

Satin Alma Birimi

Satin Alma Birimi

Satin Alma Birimi
Harcama Yetkilisi

Satin Alma Birimi

Satin Alma Birimi

Istekliler EKAP
Uzerinden

EKAP Uzerinden

Satin Alma Birimi

Elektronik Ortamda

Odeme Pusulasi
Harcama Talimati
Odeme Emri Belgesi
Ilan Belgesi

Elektronik Ortamda

Yerel Gazete

Ihale Komisyonu Oluru
Komisyona Teblig Yazilari

Yerel Gazete

Bilgi Yazisi

Elektronik Ortamda

Elektronik Ortamda

Elektronik Ortamda
Dilekge

Hazirlayan Onaylayan
Destek Hizmetleri Sube Miidiirliigii Idari ve Mali Isler Daire Bagkanlig
Sube Miidiirii Daire Bagkani
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https://ilanbis.bik.gov.tr/

Itiraz gegerli sayilir ve
diizeltme yapilmasina
karar verilirse?

Zeyilname
diizenlenir. Yeterli
siire yoksa ihale
tarihi ertelenir.
Zeyilname sonrasi
ilan1 etkileyen bir
husus var m1?

Hayir l

Evet

Zeyilname dokiiman indirenlere
EKAP iizerinden teblig edilir.

Yeterli siire
varsa KiB
| p| Ve gazetede
Diizeltme
ilan
yaymlatilir.

Diizeltme

A

Thale saatine kadar alinan teklif
zarflar1 ihale komisyonuna
teslim edilir. ( E-fhalelerde dosya

Lyt ilaniigin
yeterli siire
yoksa
ihale iptal
edilir.
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Hay1r [hale ilan1 ya da Evet
dokiimana itiraz
var mi1?
Satin Alma Birimi
Satin Alma Birimi
— Itiraz ilan ve dokiimana gore
Reddedilir 14— degerlendirilir. ¢
\ 4

Satin Alma Birimi
Elektronik Ortamda

Satin Alma Birimi
Elektronik Ortamda

Elektronik Ortamda

Thale Komisyonu
Istekli Listesi

teslimi yapilmaz.) ihale Komisyonu
l Tutanak
Thale Komisyonu
Hazirlayan Onaylayan
Destek Hizmetleri Sube Miidiirliigii Idari ve Mali Isler Daire Bagkanlig
Sube Miidiirii Daire Bagkani
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Thale saatinde EKAP’tan QOki.imaI.l Tutanak
satin alanlarin / indirenlerin listesi
alinir.

v

Ihalenin 1.oturumu agilir. fhale komisyonuna katilan asil
veya yedek tiyeler tespit edilir.(E-Thalede bu islem EKAP
iizerinden elektronik gergeklestirilir.)

v Ihale Komisyonu
Teklif zarflar1 incelenir. Uygun olmayanlar agilmadan tutanak Tutanak
diizenlenerek iade edilir. Uygun olanlar sirayla acilir. Teklif mektubu
ve gecici teminatin uygunlugu, diger belgelerin olup olmadig1 kontrol
edilir. (E-Ihalede bu islemler EKAP iizerinden elektronik olarak
gergeklestirilir.)

v

Zarflarin agilimu, tekliflerin ve sunulan belgelerin kontrolii, yaklasik
maliyetin agiklanmasi iglemlerinin tamamlanmasina miiteakip
1.oturum kapanmadan hazir bulunanlarin huzurunda isteklilerin talep
etmeleri halinde Zarf Agma ve Belge Kontrol Tutanagi ile Teklif
Edilen Fiyatlara Iliskin Tutanak tiim ihale komisyonunca imzali
sekilde istekliye teslim edilir. Tutanaklarin istekliye teslim edildigine
iligkin teslim tutanagi da istekliye imzalatilir ve bir sureti ihale

dosyasina konur. Tekliflerin ve sunulan belgelerin kontrolii i¢in [hale Komisyonu
1.oturum kapatilir. ( E-fhalede tekliflerin agilimi ve sunulacak belgelerin Tutanak
kontrollerinin yapilmasina miiteakip 1.oturum kapatilir.)

v

Ihaleye teklif veren tiim istekliler ile ortaklari, vekalet tayin edilen
kisi/kigiler ve/veya sirket miidiirlerinin EKAP lizerinden Yasakli
Sorgusu yapilir. Yasakli olanlar degerlendirme dis1 birakilir.

Ihale Komisyonu
Tutanak

v

Kapali oturumda tekliflerin ve talep edilmisse teknik sartnameye
uygunluk i¢in Numune ve demonstrasyon degerlendirmesi yapulir. Ihale Komisyonu
Uygun olmayan belge ve numune varsa bunlara iligkin tutanaklar
diizenlenir.(E-fhalede beyan edilen bilgi ve belgelerden EKAP veya diger
kamu kurum ve kuruluslari ile kamu kurumu niteligindeki meslek
kuruluglarinin internet sayfast iizerinden sorgulanarak teyit edilemeyenler
ekleri ile birlikte, Numune ve demonstrasyon éngériilmiisse teknik sartnameye
uygunluk degerlendirmesi icin ekonomik agidan avantajli 1. ve 2.isteklilerden 3
is giiniinden az olmamak iizere isteklilerden EKAP iizerinden talep edilir.
Uygun olmayan bilgi, belge, numune ve demontrasyon sonucu tutanaklari

hazirlanir. Bu islem ekonomik agidan 1.ve 2.ler belirleninceye kadar devam Harcama Yetkilisi
edilir.) Komisyon Karar1

v

EKAP iizerinden Thale komisyon karar1
olusturulur. Karar Ihale Yetkilisi onaya
sunulmadan 6nce Ekonomik agidan
avantajli 1.ve 2.isteklilerin karar dncesi
Yasakli sorgusu yapilir. Daha sonra
Karar Thale Yetkilisi onayma sunulur.

Komisyon Karar1

Satin Alma Birimi
Tebligatlar

+ Istekliler
Itiraz Dilekgesi
Hazirlayan Onaylayan
Destek Hizmetleri Sube Miidiirliigii Idari ve Mali Isler Daire Bagkanlig
Sube Miidiirii Daire Bagkani
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edilir.

Karar sonrasi 10 giinliik itiraz siiresi ile karara itiraz eden
isteklilere verilen cevabin tebliginden itibaren 10 giinliik siire (
KIK itiraz siireci) sdzlesmeye davet 6ncesi beklenir. 1.ve
2.avantajlinin Gegici Teminatlar1 Strateji Daire Baskanligina
iist yazi ile gonderilir. Diger isteklilerin Gegici Teminatlart
isteklilerin istegine bagli elden veya posta / kargo ile iade
edilir. Elektronik sunulmussa EKAP iizerinden islem tesis

Ihale dosyasi
asli ve
onaylanmis
dosya suretleri
ile birlikte
Strateji
Gelistirme
Daire
Bagkanligina
gonderilir.

Evet

v

fhale 6n mali kontrole

tabi mi? ( idaremizce
belirlenen dogrudan temin

parasal limitinin 3 katindan

Sfazla mi?)

[nceleme sonrasi
Thale On mali
kontrolden gelir.

EKAP’tan s6zlesmeye davet yapilir.
(On Mali Kontrole tabi ise kontrol dosyast

gelince 3 giin iginde)

v

Satin Alma Birimi

Istekli

Satin Alma Birimi

Belgeler

Sozlesme
Sézlesme I¢in Talep Edilen

° Dokiiman No IMD-1AS-0001
e s S . . | Ydrirlik Tarihi 14.02.2023
ISPARTA UYGULAMALI BILIMLER UNIVERSITESI Revizyon Tarini | -
Dt (ACIK iHALE) :
UYGULAMALI BILIMLER Revizyon No -
UNIVERSITESI Sayfa No 5/6
Evet Hay1r
Ihale Yetkilisi
Onayladi m1? l
ihale iptal . )
L Ihale Komisyonu
edilir.
Kesinlesen ihale karar1 tiim isteklilere
EKAP iizerinden teblig edilir.
Hay1 Eve
Karara itiraz Satin Alma Birimi
var m1?
lp.| Thale iptal
edilir.
N itiraz
Diizeltici Islem reddedilir?
Karar1 alinir <
Tiim isteklilere EKAP L
{izerinden tebli edilir Satin Alma Birimi
£ . Strateji Gelistirme
Daire Bagkanlig Ihale Dosyas1

On Mali Kontrol Raporu

Davet Yazisi

lgili Odeme Belgeleri

Hazirlayan

Onaylayan

Destek Hizmetleri Sube Miidiirliigi

Sube Miidiirii

Idari ve Mali Isler Daire Bagkanlig

Daire Bagkani
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istekliye
sozlesmeye davet
edilir.10 giin icinde
gelmezse ihale iptal
edilir. Istekliye
mevzuat
hiikiimlerine gore
islem tesis edilir.

[4734 K.iX.10.maddesinin
a,b,c,d,e, ve g bentlerinde Evet
bulunan belgeler ile sartnamede
istenen belgeler kontrol edilir.
Kesin teminat %6-9, Karar Pulu [
(Binde 5,69) , Damga vergisi

(Binde 9,48) , varsa KiK pay1
(On binde 5) sozlesmeye bagh
varsa diger vergiler |

Istekli, ortaklar, vekil tayin edilen kisi/kisiler ve/veya sirket miidiirlerinin
EKAP iizerinden sozlesme Oncesi Yasakli sorgusu yapilir. Sozlesme
yiiklenici ve idare tarafindan imzalandiktan sonra EKAP {izerinden sonug
formu gonderilir. 1.ve 2.avantajlinin Gegici Teminatlarinin iadesi igin;
sozlesmeyi imzalayan yiiklenicinin ise Kesin Teminatinin kayd i¢in Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligina {ist yazi ile gonderilir. S6zlesmenin
yapildigna iliskin tiim bilgi ve belge suretleri ihalesi yapilan ilgili birime ve
mevzuat hiikiimleri dogrultusunda SGK I Miidiirliigiine bildirilir.

v

Yiiklenici Mal / Malzemeyi siiresi ig¢inde belirlenen noktaya
teslim eder. Muayene ve Kabul Komisyonu kontrol yapar.

Mal / Malzemeler ihale Sozlesme
dokiimanina uygun mu? hiikiimleri
uygulanir.

Yiiklenicinin Faturasi, SGK ve Maliye borcu ile diger 6deme
evraklar1 kontrol edilerek MYS iizerinden Odeme Emri Belgesi
hazirlanir ve 6deme i¢in Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina

gonderilir. Tiim ihale dosyas taratilarak elektronik ortama aktarilir.

Tasinir islemleri yapilir. Thale dosyas1 Arsive kaldirilir.

Muayene Kabul
Komisyonu

Muayene Kabul
Komisyonu

Satin Alma Birimi
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Evet Istekli davet tarihi Hayir
itibariyle 10 giin
i¢inde sdzlesme v
i mi? .
yapmaya geldi mi* Isteklinin islemi
iptal edilir ve
— > mevzuat
hiikiimlerine gére
Hay1 islem tesis edilir.
Isteklinin Satin Alma Birimi
sozlesme v Elektronik Ortamda
L evraklari tam ! Varsa 2.avantajl Bilgi Yazilari
mi? teklif sahibi

Muayene Komisyon Raporu

Hazirlayan Onaylayan
Destek Hizmetleri Sube Miidiirliigii Idari ve Mali Isler Daire Bagkanlig
Sube Miidiirii Daire Bagkani
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