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Birimi | idari ve Mali Isler Daire Baskanlig

Gorev Unvam | Arsiv Birimi

Ust Yoneticisi | Daire Baskani

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

ARSIV

e Arsiv ile ilgi yonetmelikleri Baskanligimiz biinyesinde bulunan biitiin subelere iletmek ve
bilgilendirmek, sube arsiv sorumlularina destek saglamak,

e Subelerde hazirlanan arsivlik bilgi, belge ve dosyalari teslim almak,

e Arsivlik bilgi, belge ve dosyalarin yonetmelige uygunlugu denetlenerek, kurum arsivine teslim
etmek,

e Subelerden eski tarihli bilgi ve belge istenmesi durumunda arsiv birimimizden veya kurum
arsivinden temin etmek,

e Arsivlik bilgi, belge ve dosyalarin muhafazasini saglamak,

o Arsivlik bilgi, belge ve dosyalarin gizli, ¢ok gizli vb. durumlarini {igiincii sahislarla paylasmamak,

Yasal Dayanak

e Devlet Arsivleri Yonetmeligi

Hazirlayan Onaylayan
Destek Hizmetleri Sube Miidiirliigii Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1
Sube Miidiirt Daire Baskani
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