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Birimi | idari ve Mali Isler Daire Baskanlig

Gorev Unvam | Basim Yayin Birimi

Ust Yoneticisi | Daire Baskani

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

BASIM-YAYIM

Daire Baskanligimiz biinyesinde bulunan Matbaa, Fotokopi Birimlerinin sorumlulugu ile
koordinasyonu ve isleyislerini saglamak,

Universite Yayin Komisyonu Bagkanligmin yazigmalarini yapmak,

Universite Yayin Komisyonuna sunulan ve Komisyonca Universitemiz Matbaasinda basilmasi
uygun goriilen kitaplarin Matbaada basimini saglamak,

Yayinlanacak Ders kitab1 ve Fakiilte, Enstitiilerin Dergileri ve Sempozyum kitaplari i¢in ISBN
(Uluslararasi Standart Kitap Numarast) , Universitemiz adma yayinlanacak dergiler i¢in ise ISSN
(Uluslararast Standart Siireli Yayinlar Numarasi) almak,

Universiteler Yaym Yonetmeligi kapsaminda Universitemiz yayini olarak basilan kitaplarin
maliyet hesabi, satis fiyati, yazara ddenecek telif {icreti ve basimi yapilan yayimlardan ilgili
kurumlara 6deme dahil tiim is ve islemleri yapmak,

Universitemizin yayinlari i¢in bandrol basvuru islemlerini yiiriitmek,

Universitemiz yayimi olarak basimi yapilan kitaplarm arsivini yapmak,

Yayin Komisyonu Bagkanlig1 web sayfasini giincel tutmak,

Birimi ile ilgili kanun, yonetmelik, genelge, talimat vb. mevzuatlar1 takip etmek,

Baskanligin etik kurallarina uymak, i¢ kontrol faaliyetlerini desteklemek,

Kurum Kalite Politikalarina uymak,

Sube Miidiirii, Daire Bagkan1 ve/veya {ist yoneticinin verecegi diger is ve islemleri yapmak,
Gorevlerini yerinde ve zamaninda yerine getirilmesinden Sube Miidiiriine, Daire Baskanina
ve/veya Ust Yoneticiye karsi sorumludur.
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