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Birimi | idari ve Mali Isler Daire Baskanlig

Gorev Unvam | Daire Baskani

Ust Yoneticisi | Genel Sekreter

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Yonetim fonksiyonlarmi kullanarak dairenin/bagli birimlerinin etkin ve uyumlu bir bi¢cimde
caligmasini saglamak

e Gorev kapsamina giren tiim birimlerin gereksinimi olan is-kaynak (personel-zaman vb.)
planlamasini yapmak ve bununla ilgili bagl alt birimlerinden goriis almak,

e Yiiksekdgretim Ust Kuruluslar ile Yiiksekdgretim Kurumlari Sicil Yonetmeligine gore sicil
amiri olmasindan kaynaklanan yetki ve sorumluluklarinin geregini yapmak

e Baskanliga ait her tiirli idari yazismalar1 yaptirmak, gelen giden evrak kayitlarini tutturmak,
dosyalama iglemlerini takip ettirmek,

e lhale, Kiralama, Satin alma, Maas Tahakkuk ve Biitce, Destek Hizmetleri, Giivenlik, Ayniyat,
Sivil Savunma konularinda koordinasyonu saglamak

e Gorev alanmma giren konularda gerektiginde karar-destek unsuru olarak {ist yOnetime
bilgilendirme, goriis ve dnerilerde bulunmak

e Gorev alani ile ilgili Genel Sekreterlikge verilecek diger gorevleri yapmak

e Kalite politikasinin ve kalite hedeflerinin Idari ve Mali Isler Dairesi igerisinde iletilmesini,
anlagilmasini ve benimsenmesini saglamak/saglattirmak

e Gorevi ile ilgili siiregleri Isparta Uygulamali Bilimler Universitesi Kalite Politikas1 ve Kalite
Yonetim Sistemi ¢ergevesinde, kalite hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek

Yasal Dayanak

e 5018 Sayil1 Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu,
e 6245 Sayili Harcirah Kanunu,

e 4734 Sayili Kamu Thale Kanunu,

e 4735 Kamu So6zlesmeleri Kanunu,

e 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu,
e 4857 Sayili Is Kanunu

e 2886 Sayili Devlet ihale Kanunu

o 2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu

e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

e 6098Sayili Bor¢lar Kanunu

e Tasinir Mal Yonetmeligi

Hazirlayan Onaylayan
Destek Hizmetleri Sube Miidiirliigii Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig
Sube Miidiiri Daire Baskani
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