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     Evet Hayır 

*İlgili Birim

*İlgili Personel
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Hazırlayan Onaylayan 

KK-FRM-0002/- 

Mal ve Hizmet Talep Yazıları ve Teknik 
Şartnameleri Satın Alma 

Birimine gelmesi

Alım için bütçe tertiplerinde 
ödenek olup olmadığının kontrol 

edilmesi

Onay Belgesinin Gerçekleştirme görevlisi ve 
Harcama Yetkilisi Tarafından onaylanması 

Yaklaşık 
Maliyet Cetveli 

Onay 
Belgesi 

Mal ve Hizmet ile ilgili onay 
belgesinin düzenlenmesi 

Fiyat Araştırma 
Komisyonunun Kurulması 

Piyasa Araştırmasının 
Yapılması 

Yaklaşık maliyet cetvelinin 
Onaylanması 

Ödenek 
var mı? 

Piyasadan Alınan Tekliflerin Değerlendirmesi 
ve Yaklaşık maliyetin belirlenmesi 

Birimlerin 
Talep Yazıları 

İlgili Birime ödeneğin 
olmadığının bildirilmesi 

Teknik 
Şartname 

Destek Hizmetleri Şube Müdürlüğü
Şube Müdürü

İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı
Daire Başkanı
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*İlgili Personel

*İMİD

*İMİD

*İMİD

*Muayene Kabul 
Komisyonu

*Muayene Kabul 
Komisyonu

*Muayene Kabul 
Komisyonu

*İMİD

*İlgili Personel
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Hazırlayan Onaylayan 

KK-FRM-0002/- 

Muayene Kabul 
Komisyonu Tutanağı 

Piyasa Araştırma 
Tutanağı 

Mal ve Hizmetin uygunluk kontrolünün 
muayene komisyonu tarafından yapılması 

Piyasa Araştırma Tutanağının 
komisyon tarafından Onaylanması 

Fatura, Borç, Yasaklılık sorgulama ve Ödeme 
evrakları tamamlanır MYSV2’den ödeme emri 

belgesi düzenlenerek ödeme yapılması için 
Strateji Daire Başkanlığına gönderilir. 

Piyasadan Alınan Teklifler için 
Piyasa Araştırmasının yapılması 

Piyasa Araştırma Tutanağına göre en uygun 
Fiyatlara mal ve Hizmet alımı için karar verme 

Muayene Kabul Komisyonunun 
Kurulması 

Mal ve Hizmet 
alım için 

Uygun mu? 

Malların uygun olmasının temin 
edilmesinin sağlanması 

Fatura ile Malların muayene kabul 
komisyonu tarafından alınması 

Tutanak İle Malların Ambara 
girişinin sağlanması 

Destek Hizmetleri Şube Müdürlüğü
Şube Müdürü

İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı
Daire Başkanı




