HASSAS GOREV ENVANTERI

ISPARTA
YGULAMALI BILIMLER]

Idari ve Mali Isler Daire Baskanhg

Sira Hassas Gorevler Gorevin Yiiritiildigii Sorumlu Birim Amiri** Gorevin Yerine Getirilmemesinin
No Birim* Sonuclari
Temizlik hizmetlerinin aksamadan . . 1-Birimin itibar kayb1
. L . . - Destek Hizmetleri Sube e e A
1  yerine getirilmesi ve denetimlerin e qen s Sube Miidiirii 2-Idari yaptirimlar
Miidiirligii
yapilmasi 3-Kamu zarar1
Tasinirlarin kayitlarinin yapilmasi.
Ihtiyac tespitlerinin zamaninda
yapilmasi.
Devirler ve tiiketim cikislarimin Destek Hizmetleri Sube e e 1-Idari ve mali yaptirimlar
2 takibi. Midirlagii Sube Midiri 2-Kamu Zarar1
Y1l sonu islemlerinin yapilmasi.
Tasinir mallarin teslim alinmasi
Depoya yerlestirilmesi
Ambar sayiminin ve stok )
kontroliinii yapmak, asgari stok Destek Hizmetleri Sube o e e 1-Idari ve mali yaptirimlar
3 . .. e gen e Sube Miidiiri
seviyesinin altina diisen tasinirlari Miidiirliigii 2-Kamu Zarar1
harcama yetkilisine bildirmek.
4 Tagimr Zimmet islemleri Destek Hizmetleri Sube Sube Miidiirii 1-Idari ve mali yaptirimlar

Midiirlugii 2-Kamu Zarar1
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11

Tasmirlarin yangina, islanmaya,
bozulmaya, calinmaya ve benzeri
tehlikelere karsi korunmasi ve
depolanmasi icin gerekli tedbirleri
almak ve alinmasim saglamak

Tasmirlarin teslim alinmasi
sirasinda Muayene ve kabul
islemleri (Tedarikcilerden depoya)

Tasinirlarin giris ve ¢ikisina iliskin
kayitlar1 tutmak, bunlara iliskin
belge ve cetvelleri diizenlemek ve
tasimir yonetim hesap cetvellerini
olusturmak

Tasinir mal kayit islemleri

Tasinir mal kontrol islemleri

Siireli yazilarin zamaninda
hazirlanmas, ilgili birim ya da
kuruluslara gonderilmesi

Universitemize Kamu Kurum
Kuruluslari ve gercek Kisiler

Destek Hizmetleri Sube
Midiirligii

Destek Hizmetleri Sube
Midiirligi

Destek Hizmetleri Sube
Miidirligi

Destek Hizmetleri Sube

Miidiirlagii

Destek Hizmetleri Sube
Midiirligi

Destek Hizmetleri Sube
Midiirligi

Destek Hizmetleri Sube
Midiirligi

Sube Miidiiri

Sube Miidiirii

Sube Miidiirii

Sube Miidiirii

Sube Miidiirii

Sube Miidiiri

Sube Miidiiri

1-Idari ve mali yaptirimlar
2-Kamu Zarar1

1-Idari ve mali yaptirimlar
2-Kamu Zarar1

1-Idari ve mali yaptirimlar
2-Kamu Zarar1

1-Idari ve mali yaptirimlar
2-Kamu Zarar1

1-Idari ve mali yaptirimlar
2-Kamu Zarari

1-itibar ve giiven kaybi
2-Idari Yaptirimlar
3-Sorusturma

1-itibar ve giiven kayb
2-Idari Yaptirimlar
3-Sorusturma
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tarafindan gonderilen GIZLI
ibareli evraklarin acilmadan yetkili
gorevlilere teslim edilmesi

Gizli yazilarin hazirlanmasi

Arsivde yangin icin 6nlemler

Arsivin su tehlikesinden
korunmasi

Arsivlik dolaplar

Destek Hizmetleri Sube
Miidirligi

Destek Hizmetleri Sube
Midiirligii

Destek Hizmetleri Sube
Midiirligi

Destek Hizmetleri Sube
Miidiirligi

ONAYLAYAN

Sube Miidiiri

Sube Miidiirii

Sube Miidiirii

Sube Miidiirii

Idari ve Mali isler Daire Baskam

Daire Baskam

4-Kamu Zarar1

1-Itibar ve giiven kayb1
2-Idari Yaptirimlar
3-Sorusturma

1-itibar ve giiven kayb1
2-Idari Yaptirimlar
3-Sorusturma

1-Itibar ve giiven kayb1
2-Idari Yaptirimlar
3-Sorusturma

1-itibar ve giiven kaybi
2-Idari Yaptirimlar
3-Sorusturma
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