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Idari ve Mali isler Daire Baskanhg

Sira
No

Hassas Gorevler

Kamu kuruluslari, gercek ve tiizel
kisilere yapilan tiim 6demeler
(hakedisler, elektrik,su vb.)

Kamu ihale Kanunu kapsaminda
yapilan mal ve hizmet alim ihaleleri

Yaklasik maliyetin hesaplanmasi

Thale dokiimanlarimin hazirlanmasi

HASSAS GOREV ENVANTERI

Gorevin Yiiriitiildiigii Birim*

Thale Subesi Miidiirliigii

Ihale Subesi Miidiirliigii

Ihale Subesi Miidiirliigii

Ihale Subesi Miidiirliigii

Sorumlu Birim Amiri**

Sube Miidiirii

Sube Miidiirii

Sube Miidiirii

Sube Miidiirt

Gorevin Yerine Getirilmemesinin Sonuclari

1- Ihtiyaglarin zamaninda karsilanamamasi
2- Kamu zarar1

3-Idari ve mali yaptirimlar

4- Cezai Islem

5- Sorusturma

1-Kamu zarari
2-Haks1z rekabet
3-Ihale iptali
4-Menfaat saglama
5-Cezai islem
6-Sorusturma

1-ihalenin iptali

2-Zaman kaybi

3-Yayimlanan ilanlarin bosa gitmesi
4-Kamu zarar1

1-ihalenin iptali
2-Zaman kayb1
3-Yayimlanan ilanlarin bosa gitmesi
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Thale siirelerinin hesaplanmasi

Gerekli yazismalarin zamaninda
yapilmasi (SGK’ya Yiiklenici
bildirimin yapilmasi)

Kesin teminat mektuplarinin
gecerlilik siirelerinin takibi

Avans ve kredilerin takibi

Birim faaliyet raporlarinin
hazirlanmasi

Kiralanan tasinmazlara ait kira
gelirleri ve sozlesmelere ait vergiler
ile teminatlarin takibi islemleri

Ihale Subesi Miidiirliigii

Ihale Subesi Miidiirliigii

Thale Subesi Miidiirliigii

Thale Subesi Miidiirliigii

Thale Subesi Miidiirliigii

Ihale Subesi Miidiirliigii

Sube Miidiirt

Sube Miidiirii

Sube Miidiirii

Sube Miidiirii

Sube Miidiirii

Sube Miidiirii

4-Kamu zarar1

1-Thalenin iptali

2-Zaman kayb1

3-Yayimlanan ilanlarin bosa gitmesi
4-Kamu zarar1

1-Thalenin iptali
2-Zaman kaybi
3-Kamu zarar1

1-Kamu zarari

2-Teminat Mektubunun siiresinin takip
edilmemesi

3-Mektubun gecerliliginin kalmamasi
4-Devlete borcu olan bir firmaya teminatinin
iade edilmesine neden olunmasi

1-Itibar ve giiven kaybi
2-Idari Yaptirimlar
3-Sorusturma

4-Kamu zarar1

1-Zaman ve itibar kayb1
2-Hesap verme yiikiimliiliigiiniin yerine
getirilememesi

1-Kamu zarar1
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12

13

14

15

16

17

Kira artislarinin ve kira 6demelerinin
diizenli takibinin yapilmasi

Tahliye tarihinin takibi ve s6z konusu
yerin yer teslim tutanag ile teslim
alinmasi

Tasinmazlarin elektrik-su siizme
sayaclarinin, 6n 6demeli yontemle
takibinin yapilmasi

Tasinmazlarin kiraya verilmesi icin
yapilacak olan ihalenin usuliine
uygun yapilmasi

Tasinmazlarin (kantin, kafeterya,
restaurant, biife, cayocagi, fotokopi
cekim, banka subesi, ATM yeri vs.)
kiralama yerlerinin incelenmesi ve
alanlarimmin belirlenmesi

Sivil savunma hizmetlerinin diizenli
yiiriitiilmesi, ara¢ gerec temini ve
personelin egitimi.

Sivil savunma hizmetleri, Acil afet
yonetimi, 24 saat calisma planlari

Ihale Subesi Miidiirliigii

Ihale Subesi Miidiirliigii

Ihale Subesi Miidiirliigii

Thale Subesi Miidiirliigii

Ihale Subesi Miidiirliigii

Sivil Savunma Birimi

Sivil Savunma Birimi

ONAYLAYAN

Sube Miidiirii

Sube Miidiirii

Sube Miidiirt

Sube Miidiirii

Sube Miidiirii

Sube Midiiri

Sube Miidiirti

Idari ve Mali isler Daire Baskam

Daire Baskam

1-Kamu zarari

1-Kamu zarari

1-Kamu zarari

1-Kamu zarari

1-Kamu zarari

1-Yangin ve diger tehlikelere karsi tedbirsiz

yakalanma.

1-Can ve mal kayiplari, Idari ve adli yaptirimlar
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