
HASSAS GÖREV ENVANTERİ 

İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı 

Sıra 

No 

Hassas Görevler Görevin Yürütüldüğü 

Birim* 

Sorumlu Birim Amiri** Görevin Yerine Getirilmemesinin Sonuçları 

1 

Üniversite mensuplarının 

can ve mal güvenliği ile 

yerleşkelerindeki bina, 

bahçe ve alanlar, her 

türlü taşıt, malzeme ve 

ekipmanın kesintisiz 

korunması ve 

güvenliğinin sağlanması 

Koruma ve Güvenlik 

Şubesi Müdürlüğü 
Şube Müdürü

1.Üniversiteye ait bina, tesis, taşıt, ekipman ve

malzemenin saldırı, sabotaja, yangın ve hırsızlık

gibi muhtemel olaylara maruz kalarak Devlet

malını koruyamama sonuçlarının ortaya çıkması.

2. Üniversite mensuplarının can ve malının geri

dönüşü olmayan kayıplar neden olması.

2 

Koruma ve Güvenlik 

Şube Müdürlüğünde ilgili 

mevzuata uygun olarak 

güvenlik hizmetlerini 

yürütme, koordinasyon ve 

düzeni sağlama 

Koruma ve Güvenlik 

Şubesi Müdürlüğü 
Şube Müdürü 

1.Yönerge ve yönetmeliklere göre güvenlik

hizmetlerinin koordineli ve düzenli bir şekilde

yürütülmemesi İdari ve Adli mercilerle soruşturma

ve kovuşturmaya neden olabilir.

3 

Personel idaresi, Nöbet 

hizmetleri organizasyonu, 

izinler ve çalışma 

düzeninin sağlanması, 

disiplin işlerinin takibi ve 

personel arasında görev 

bölümünü yapmak, 

birimlerle ilgili 

yazışmaları takip etmek 

Koruma ve Güvenlik 

Şubesi Müdürlüğü 
Şube Müdürü 

1.Personel arasında adaletli iş ve işlem tahsisinin

yapılamaması, personel arasında huzursuzluk

yaratması.

2.Personelin Özlük işlemlerinde kayıplara neden

olması.

3.Evrakları takip etmeyerek Üniversitenin iç

birimlerinde ve mülki mercilerde gecikmelere

sebep olmak.



ve gerekli yazışmaları 

yapmak, nöbet ve vardiya 

çizelgelerini hazırlamak 

ve çalışma programını 

düzenlemek 

4 

5188 Sayılı Özel Güvenlik 

Hizmetlerine Dair 

Kanun’a göre personelin 

hareket tarzını 

düzenlemek 

Koruma ve Güvenlik 

Şubesi Müdürlüğü 
Şube Müdürü 

1.İlgili kanuna göre hareket etmemek Adli ve İdari

soruşturmaya neden olur.

ONAYLAYAN 

İdari ve Mali İşler Daire Başkanı 

Daire Başkanı 
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