ISPARTA
YGULAMALI BILIMLERS

HARCAMA BIRIMIi:

ALT BIRIM:
Sira  Hizmetin/Gorevin Adi
No
Kamu kuruluslar,
gercek ve tiizel kisilere
1 | yapilan tiim

o0demeler(hakkedisler,
elektrik,su vb.)

Kamu fhale Kanunu
kapsaminda yapilan mal
ve hizmet alim ihaleleri

HASSAS GOREV TESPIT FORMU

IDARI VE MALI iSLER DAIRE BASKANLIGI

IHALE SUBESI

Risk
Diizeyi**

Riskler

1-Yapilacak ge¢ 6demelerden
dogan faiz 6demeleri

2-1lgili hizmetin kesintiye
ugramasl

Yiksek

1-Yaklasik maliyetin gizliliginin
ihlal edilmesi

2-ihalede izlenmesi gereken tarih,
siire¢ ve siirelere uyulmamasi
3-Yeterli duyurularin
yapilmamasi rekabetin
engellenmesi

4-Pazarlik usulii ve dogrudan
teminler ile ilgili %10 sinirmin
takip edilmemesi

5-Ihtiyaglarin zamaninda
karsilanamamasi

6-Kamu zararinin olusmast

Yiksek

Kontroller/Tedbirler

1-Personelin mali mevzuat egitimlerine
katiliminin saglanmasi.

2-Personel bilgilerinin siirekli giincel
tutulmast.

3-Personel sayisinin arttirilmast.
4-Odeme islemlerinin takibinin ilgili
mevzuata gore saglanmasi.

5-Personel atamasi gergeklestirildikce
rotasyon uygulamas1 yapilmasi.

1-Gizlilige 6nem vermek.
2-Personelin bilgilerini siirekli giincel
tutulmasi.

3-ihale onaylarinin imzalanmasini
miiteakip siireclerin takip edilmesi.
4-Siire¢ ve tarihlerin takip edilmesi.
5-Odenek durumunun takip edilmesi.
6-Piyasa arastirmasinda (Yaklasik Maliyet
) rekabet ortaminin saglanmasi.
7-Personelin gerekli egitimler almasi.
8-Ihale onaylarinin ilgili personel
tarafindan takip edilmesi.

Gorevi Yiiriitecek
Personelde
Aranacak

Kriterler

1-Mali Islere yatkin
olmasi

1-Mali Islere yatkin
olmasi



7-Kynaklarm etkin
kullanilmamasi

8-Isteklilere tekliflerini
hazirlayabilmeleri igin yeterli siire
verilmemesi

9-fhale icin verilen tekliflerin
dogru degerlendirilmemesi,
10-ihale degerlendirilmesinden
sonra ihale sonucunun tiim
isteklilere bildirilmemesi
11-S6zlesmeye kadar olan yasal
siirelere uyulmamasi, S6zlesme
esnasinda istenilen bilgi ve
belgelerin dogru

degerlendirilmemesi
Yaklasik maliyetin 1-Yaklasik maliyet hatali . 1-Ilg1.11 pers.on.ehn mevzpat hak.k}nda 1-Mali Islere yatkin
Yiiksek yeterince bilgi ve deneyim sahibi olmas1
hesaplanmasi hesaplanmas1 olmasi

icin egitim

1-ilgili personelin mevzuat hakkinda

1-Dokiimanlarda hata yapilmasi Yiksek yeterince bilgi ve deneyim sahibi olmas1 Lol gl et om

ihale dokiimanlarimin

hazirlanmasi . olmasi
1¢In egitim
ihale siirelerinin 1-1lan siirelerin hatal tespit . 1-Ilg1.11 pers'on.elm mevzpat halflqnda 1-Mali slere yatkin
hesaplanmasi edilmesi Yiiksek yeterince bilgi ve deneyim sahibi olmas1 olmasi
icin egitim
. 172*.‘@““1.‘1 A SR . 1-ilgili personelin mevzuat hakkinda 1-Mali islere yatkin
Gerekli yazismalarin bildirimlerin para cezasina sebep Yiksek . o . o
zamanmda yapimas: olmasi yeterince bilgi ve deneyim sahibi olmas1 olmasi

icin egitim
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(SGK’ya Yiiklenici
bildirimin yapilmasi)

Kesin teminat
mektuplarimin gecerlilik
siirelerinin takibi

Avans ve kredilerin
takibi

Birim faaliyet
raporlarinin
hazirlanmasi

Kiralanan tasinmazlara
ait kira gelirleri ve

1-Teminat mektubunun

gegcerliliginin kalmasi Yiiksek

1-Avanslarin siiresinde mahsup
edilememesi

2-Belgelerin zamaninda temin
edilememesi

Yiksek

1-Kaynaklarin etkin
kullanilamamasi,

2-Kaynaklarin ihtiyaca uygun
tahsis edilememesi,

3-Siire¢ degerlendirmelerinin
aksamasi,

4-Kamuoyuna y1llik biitce ve
performans degerlendirmelerinin
zamaninda yapilamamasi

Yiksek

Yiksek

1-Hesaba kaydedilen teminat mektuplarinin
takibinin yapilmast.

2-Siiresi dolan mektuplarin bankaya iade
edilmesi.

3-Teminat mektubu disindaki mektuplarin
ilgilisince takip edilmemesi halinde siiresi
bitiminde hazine adina gelir kaydedilmesi.
4-lgili personelin mevzuat hakkinda
yeterince bilgi ve deneyim sahibi olmas1
icin egitim verilmesi.

1-Personelin gerekli egitimler almasini
saglamak ve bilgilerini siirekli giincel
tutulmasi.

2-Siireg ve tarihlerin takip edilmesi.
3-Avans verilenlere gerekli uyarilarin
yapilmasi.

1-Faaliyet raporlarinin hazirlanmasinda
toplanan veri ve bilgilerin kesin ve dogru
oldugundan emin olunmamasi.
2-Faaliyet raporlar1 yayimlanmadan dnce
kontrol edilmesi.

1-Kira takip tablosunun sik sik kontroliiniin
saglanmasi ve kira artigiyla ilgili olarak her

1-Mali islere yatkin
olmasi

1-Mali islere yatkin
olmasti

1-Mali slere yatkin
olmasti

1-Mali islere yatkin
olmasi
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14

15

sozlesmelere ait vergiler
ile teminatlarin takibi
islemleri

Kira artislarimin ve kira
o0demelerinin diizenli
takibinin yapilmasi

Tahliye tarihinin takibi
ve s6z konusu yerin yer
teslim tutanag ile teslim
alinmasi

Tasinmazlarin elektrik-
su siizme sayaclarinin,
on 6demeli yontemle
takibinin yapilmasi

Tasinmazlarin kiraya
verilmesi icin yapilacak
olan ihalenin usuliine
uygun yapilmasi

Tasinmazlarin (kantin,
kafeterya, restaurant,
biife, cayocagi, fotokopi
¢ekim, banka subesi,

1-Kira artiglarinin ve kira
O0demelerinin diizenli takibinin
saglanamamasi sonucu
tahsilatlarinin vadesinde
yapilamamas1 ihtimali.

1-Sozlesme siiresi bitiminden
sonra tahliye etmeyen isletmelere
kullanim bedeli ve cezai islem
tutarlarinin belirtildigi yazilarin
yazilmamasi veya yazildigi
takdirde 6deme yapilmamasi
ihtimali.

1-Tasinmazlarin elektrik-su
siizme sayaglarinin, sistemden
kaynakl1 sorunlar ile yanlig
girilmesi veya tahsilatlarinin
yapilamamasi ihtimali.

1-Thalenin 2886 sayil1 Devlet
Ihale Kanunu ve Hazine
Tasinmazlarinin idaresi hakkinda
yonetmelik ve diger mevzuat
hiikiimlerine gore hatali yapilmasi
ihtimali.

1-Universitemiz biinyesinde
bulunan biitiin taginmazlarin
(kantin, kafeterya,restaurant,biife,
cayocagi, fotokopi ¢ekim

Yiksek

Yiksek

Orta

Yiksek

Orta

ayin baginda Tiirkiye Istatistik Kurumu
tarafindan ac¢iklanan UFE oraninin
takibinin diizenli yapilmasi.

1-Kira takip tablosunun sik sik kontroliiniin
saglanmasi ve kira artisiyla ilgili olarak her
ayin basinda Tiirkiye Istatistik Kurumu
tarafindan agiklanan UFE oraninin
takibinin diizenli yapilmasi.

1-Kullanim bedeli ve cezai sartin
hesaplandig: tarih araligi dikkate alinarak,
tutarlarin dogru hesaplanmasi ve tahsil
edilmeleri gereken siire igerisinde tahsilinin
yapilmasi.

1-ilgili kurumdan aboneler igin alinan su
ve atik su tarifesi fiyat cetvelinin ve
Universitemizin tedarikci firma anlastig
elektrik birim fiyatinin takibinin yapilmasi.

1-ihalenin 2886 say1l1 Devlet Thale Kanunu
ve Hazine Tasinmazlarinin idaresi
hakkinda yonetmelik ve diger mevzuat
hiikiimlerine gore kira ihalelerinin
hazirliginin yapilmasi ve
sonuglandiriimasi.

1-Universitemizde kiraya verilecek
taginmazlarin m2 dl¢limlerinin yapilmasi

1-Mali Islere yatkin
olmasi

1-Mali islere yatkin
olmasi

1-Mali slere yatkin
olmasi

1-Mali slere yatkin
olmasi

1-Mali lslere yatkin
olmasi
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ATM yeri vs.) kiralama
yerlerinin incelenmesi ve
alanlarimin belirlenmesi

Sivil savunma
hizmetlerinin diizenli
yiiriitiilmesi, ara¢ gerec
temini ve personelin
egitimi.

Sivil savunma
hizmetleri, Acil afet
yonetimi, 24 saat calisma
planlarn

yeri,banka subesi,ATM yeri vs.)
kiralanacak alanlarinin yanlis
belirlenmesi ve faaliyetlerinin
tespitinin hatal1 yapilmasi ihtimali

1-Yangin, deprem ve her tiirlii

afetlerde can ve mal kayiplarinin

olmasi

2-Afetler sonras1 gerekli arama, Yiiksek
kurtarma ve sonrasinda tedavi,

tahliye islemlerine aksamalar

meydana gelmesi

1-Yangin, deprem ve her tiirlii

afetlerde can ve mal kayiplarinin

olmasi

2-Afetler sonrasi gerekli arama, Yiiksek
kurtarma ve sonrasinda tedavi,

tahliye islemlerine aksamalar

meydana gelmesi

sonucu krokilerinin ¢izilip alan 6lgiilerinin
belirlenmesi.

2-Tagimnmazlarin durumlarinin,
faaliyetlerinin ve isletim kosullarinin
yerinde incelenmesi ve tespit edilmesi.

1-1lgili personelin mali mevzuat
egitimlerine katiliminin saglanmasi.
2-Personel egitim bilgilerinin siirekli
giincel tutulmasi.

1-11gili personelin mali mevzuat
egitimlerine katiliminin saglanmasi.
2-Personel egitim bilgilerinin siirekli
giincel tutulmasi.

3-24 saatlik ¢alisma planlarindaki personel
bilgilerini siirekli giincel tutmak ve
planlarin kétii niyetli kisi ve kurumlarin
eline gecmesinin 6nlenmesi.

ONAYLAYAN
idari ve Mali isler Daire Baskam
Daire Baskani

1-Sivil Savunma
gorev ve sorumluluga
sahip olmasi

1-Sivil Savunma
gorev ve sorumluluga
sahip olmasi
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