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Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Devlet Memurlart Kanunu’na tabi olup kanun ve bagli (yonetmelik, yonerge, tiiziikk vb.) emirlere tabiidir.
Kurumun vizyon, misyon politika, prosediir ve talimatlarla ilgili kurallarin1 benimsemek, uygulamalar1 bu
acidan izler ve onerilerde bulunmak.

Kanun ve yonetmeliklere uygun olarak Kurum aracinin kullanilmasi, korunmasi, yakit ve yedek pargalarin
ikmali, yakit ve siirekli kontrollerinden sorumludur.

237 Sayili Tasit Kanunu ve 2006/10194 Sayili Tasitlart Siirebilecek Kamu Gorevlilerinin belirlenmesine
iligkin esas ve usuller hiikiimleri dogrultusunda il i¢ine ve il disina yapilacak goérevlendirme taleplerine
uygun olarak Universitemiz araglariin ve kullanacak personelin gérevlendirme islemlerini yapmak.
TUVTURK tarafindan periyodik olarak yapilan ara¢ muayene islemlerinin zamaninda ve eksiksiz olarak
yapilmasini saglamak.

Universitemiz araglarinin her yil yapilmasi gereken Karayollart Motorlu Araglart Zorunlu ve Mali
Sorumluluk sigortasi islemlerinin zamaninda yapilmasinin takip ve kontroliinii saglamak.

Universitemiz araglarinin periyodik bakimlarinin ve olasi arizalanmalar da tamirinin yaptirilmas: ve
degisen pargalarin kontrollerinin yapilmasini saglamak

Universitemiz envanterine yeni alnan araglarin Emniyet Miidiirliigiinden yapilan Trafik Tescil
islemlerinin yaptirilmasini saglamak.

237 Sayil1 Tasit Kanunu’na tabi araglarin Kamu Tagitlar1 Bilgi Sistemi uygulamasi iizerinden tutulan tasit
takip kartlarinin kontroliinii saglamak.

Aragclarin her gorev sonrasi i¢ ve dis temizligini yaptirip hazir halde olmasini saglamak.

Aragclarin yazlik ve kislik bakimlarini yaptirmak

Hizmet sunumunda, hizmetten faydalananlarin bireysel farkliliklarin1 kabul ederek, insan onurunu,
mahremiyetini ve kiiltiirel degerlerini azami dl¢iide géz oniinde bulundurmak.

Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa, yonetmelik ve meslek ahlak kurallarina uygun hizmet iiretmek
veya tretilmesini saglamak.

Birim Sorumlusu ile ig birligi yaparak egitim gereksinimlerine yonelik onerilerde bulunmak, hizmet ici
egitim etkinliklerine katilmak.

Birim Sorumlusu tarafindan istenen toplantilar ile mesleki ilerleme ve gelisimi i¢in kurum ig¢i/kurum
disindaki seminer ve toplantilara katilmak.

Gorevi ile ilgili olarak idarece verilecek benzeri diger gorevleri yapmak
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